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Membagikan Link Update Profil Jemaat
Cara membagikan link + PIN kepada setiap jemaat agar mereka dapat melengkapi profilnya sendiri di direktori
gki.one — tanpa perlu akun.

Ringkasan alur

1. Email digest mingguan «Kelengkapan Profil Jemaat» berisi tombol menuju halaman Update Profil
Jemaat — atau buka manual: masuk ke gki.one → menu Klasis → Update Profil Jemaat.

2. Setiap jemaat punya link unik + PIN 6 digit. Kirimkan lewat tombol Pesan WA (pesan sudah otomatis
berisi link, PIN, dan daftar isian yang masih kurang).

3. Jemaat membuka link, memasukkan PIN, lalu mengisi — perubahan tersimpan otomatis dan langsung
tampil di direktori publik.



Langkah 1 — Buka halaman Update Profil Jemaat

Masuk ke gki.one dengan akun Anda, lalu pilih menu Klasis → Update Profil Jemaat (atau klik tombol pada
email digest mingguan). Halaman menampilkan seluruh jemaat di klasis Anda beserta persen kelengkapan profil,
status link, dan kapan terakhir dibuka.

1   Generate Link Semua Jemaat — buat link untuk semua jemaat yang belum punya (sekali klik, semua
siap dibagikan).

2   Salin Link — menyalin link unik jemaat tersebut ke clipboard.

3   PIN 6 digit — klik untuk menyalin. Link dan PIN selalu dibagikan berpasangan.

4   Pesan WA — cara paling praktis: membuka pesan siap kirim (lihat Langkah 2).
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Langkah 2 — Kirim lewat WhatsApp (disarankan)

Klik Pesan WA pada baris jemaat. Muncul pesan yang sudah otomatis berisi salam, link, PIN, daftar isian yang
masih kurang, dan cara mengisinya. Anda tinggal menyalin lalu menempel (paste) ke WhatsApp
pengurus/majelis jemaat tersebut.

1   Pilih tab WhatsApp (tersedia juga versi Email; tombol Email pada tabel dapat mengirim langsung ke
alamat email jemaat yang terdaftar).

2   Isi pesan boleh disunting sebelum disalin.

3   Salin Pesan → tempel ke chat WA jemaat. Tombol Salin Semua Pesan WA di atas tabel menyalin pesan
seluruh jemaat sekaligus (untuk dibagikan satu per satu).
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Langkah 3 — Yang dilihat jemaat: masukkan PIN

Jemaat membuka link dari pesan Anda (HP atau komputer, tanpa akun), lalu memasukkan PIN 6 digit yang
tercantum di pesan yang sama.

1   Ketik PIN 6 digit.

2   Klik Buka Form Profil.

Langkah 4 — Jemaat melengkapi profil

Form berisi jadwal kebaktian rutin, kontak & alamat, website, Google Maps, media sosial, dan aksesibilitas.
Perubahan tersimpan otomatis dan langsung tampil di halaman publik gereja (gki.one/gereja/…). Persen
kelengkapan di kanan atas ikut naik — angka yang sama yang Anda pantau di halaman klasis.
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Perlu diketahui
Kelengkapan dihitung dari field inti: email, telepon, alamat, website, Google Maps, YouTube, Instagram,
Facebook.

Salah PIN 5× mengunci akses 15 menit. Jika jemaat lupa/terkunci terus, gunakan Reset PIN lalu kirim
ulang pesan.

Jika link tersebar ke pihak yang tidak berhak, klik Nonaktifkan — link lama mati; Generate Link
membuat yang baru.

Kolom «aktif … lalu / belum pernah dibuka» menunjukkan jemaat mana yang perlu diingatkan kembali.

Email digest mingguan hanya dikirim bila masih ada jemaat di bawah target kelengkapan 80%.
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